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RESOLUGCAO N° 05/2025

"Disp6e sobre o horério de expediente
administrativo, a jornada de trabalho e
o registro de frequéncia dos servidores
da Camara Municipal de Sao Gongalo

do Para, e da outras providéncias."

O Presidente da Camara Municipal, Excelentissimo Senhor LINCOLN
LEONARDO GOMES MAIA, no uso de suas atribuigdes, promulga a seguinte

Resolugao:

Art. 1° Esta Resolucgéo dispde sobre o horario de expediente administrativo, a
jornada de trabalho e o registro de frequéncia dos servidores da Camara
Municipal de Sdo Gongalo do Para, estabelecendo normas gerais para sua

organizagao e funcionamento.

Art. 2° O horario de expediente administrativo e de atendimento ao publico da
Camara Municipal de Sao Gongalo do Para sera de segunda a sexta-feira, das

8h (oito horas) as 17h (dezessete horas).

Art. 3° O controle de frequéncia dos servidores efetivos sera efetuado no
terminal coletor de dados. registrando-ze o inicio e o término da respectiva

jornada de trabalho, bem como a saida e ¢ retorno para ¢ intervalo de almogo.

§ 1° O registro de frequéncia serd realizado, preferencialmente, por

identificacéo biométrica.

§ 2° Na impossibilidade de identificagdo biometrica, o registro de frequéncia

podera ser efetuado por meio alternativo definido pela Mesa Diretora, inclusive
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cartdao eletronico, login e senha, folha de ponto manual ou outro sistema

idéneo.

§ 3° Nzo serdo descontadas nem computadas como jornada extraordinaria as
variagées de horario no registro de ponto nao excedentes de cinco minutos,

observado o limite maximo de dez minutos diarios.

Art. 4° O cumprimento da jornada de trabalho dos servidores ocorrera dentro

do horario previsto no art. 2°.

§ 1° Ficam ressalvadas as seguintes hipoteses, nas quais o servidor podera
cumprir sua jornada de trabalho em horarios e/ou dias diversos, observado o

disposto nesta Resolugao e nas normas correlatas:
| — plantdes noturnos ou extraordinarios;

Il — atendimento a necessidades especificas das atividades legislativas ou

administrativas da Camara Municipal.

§ 2° As situagdes previstas nos incisos | e Il serao formalizadas por ato da
Mesa Diretora ou Portaria da Presidéncia, que indicara os servidores
abrangidos, a duragdo, o periodo de vigéncia e, quando couber, a forma de

compensacgao.

Art. 5° A jornada diaria ndo podera ser cumprida por periodo superior a 6 (seis)
horas consecutivas, devendo ser interrompida para descanso/intervalo

intrajornada, observados o seguinte:

| — para jornada diaria de até 6 (seis) horas: intervalo de 15 (quinze) minutos;
Il — para jornada diaria superior a 6 (seis) horas:

a) 60 (sessenta) minutos de intervalo para almoco;

b) 15 (quinze) minutos de intervalo para café no periodo matutino; e
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c¢) 15 (quinze) minutos de intervalo para café no periodo vespertino.

Paragrafo unico - Salvo disposicdo legal em contrario, o periodo de intervalo

intrajornada nao sera computado como tempo efetivo de servigo.

Art. 6° A organizacdo dos horarios individuais e as escalas necessarias ao
atendimento das atividades legislativas sera realizada pelo Diretor de Gestao e
Assessoria Parlamentar, assegurada a observancia da carga horaria semanal

de cada servidor, bem como dos intervalos previstos nesta Resolugao.

Art. 7° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Céamara Municipal de Sao Gongalo do Para-MG, 19 de agosto de 2025.
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Lincoln Leonardo Gomes Maia
Presidente da Camara




