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TERMO DE REFERENCIA

I. DO OBJETO:

Contratagdo de servigos técnicos especializados de assessoria e consultoria administrativa em
licitagBes e contratos administrativos, objetivando auxiliar o setor de Licitagdes da Camara Municipal
de S&o Gongalo do Pard/MG.

11- DA NATUREZA DO OBJETO:

Os servicos objeto deste estudo caracterizam-se como técnicos especializados.

111 - DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE:

Faz-se necessaria a contratacdo de servicos técnicos com o objetivo de dar suporte
técnico especializado de assessoria e consultoria administrativa a equipe de contratacdo da
Camara Municipal, sobretudo no desempenho de suas funcdées quanto a elaboracao de estudos
técnicos preliminares, mapas de riscos, termo de referéncia, projetos basicos, e demais
documentos que compdem a fase preparatéria do certame, bem como no julgamento dos
processos licitatorios e contratacdes diretas, e acompanhamento de contratos administrativos e
Atas de Registro de Precos.

A Lein°® 14.133/2021, que rege as licitacdes e contratos administrativos, representa um
marco na modernizacdo das contratacdes publicas no Brasil. Com a introducdo de novos
procedimentos, instrumentos de planejamento e controle, a legislacdo trouxe avancos
significativos, mas também impoés desafios adicionais as entidades publicas.

A aplicacdo correta dessa norma exige conhecimento técnico especializado, dado o seu
alto grau de complexidade e a necessidade de alinhamento com principios constitucionais como
a legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. Além disso, a interpretacéo e
implementacao de dispositivos como o plano de contratacdes anual, a gestao por competéncias e
o uso de ferramentas tecnolégicas requerem uma compreensao aprofundada.

Nesse contexto, é fundamental que a Camara Municipal assegure que seus processos
licitatérios sejam conduzidos dentro dos parametros legais estabelecidos, mitigando riscos de
irregularidades, sancdes administrativas e prejuizos ao erario. Isso demanda o suporte de
profissionais qualificados, com expertise na nova legislacdo, para garantir a eficiéncia,
seguranca juridica e transparéncia em todas as fases das contratagdes publicas.

A Camara Municipal de Sdo Gongalo do Para/MG, e constitui importante instrumento
para implementacdo de diversas politicas publicas.

A Camara Municipal Sdo Gongalo do Para/MG desempenha um papel estratégico na
promocéao de politicas publicas em sua area de abrangéncia, especialmente nas suas funcgoes
precipuas de Legislar, Fiscalizar as ac¢des do Prefeito e da administracdo publica, quanto ao
acompanhamento do uso de recursos publicos e cumprimento das obrigacdes legais pelo
Executivo, Aprovacao do Or¢camento Municipal, Controle das contas Publicas, representacdo da
populacao e por fim na deliberacdo de projetos e propostas politicas publicas.

Essa configuracdo das atividades evidencia a relevancia da Camara Municipal como ferramenta
de apoio aos municipes, especialmente por viabilizar contratacdes que maximizam beneficios e
reduzem custos.

Nesse cenario, a adequacdo as exigéncias da Lei n° 14.133/2021 é essencial para
garantir que as contratacdes sejam realizadas com conformidade legal e eficiéncia. A legislacao
introduziu novos parametros e procedimentos que demandam uma interpretacdo cuidadosa,
além da necessidade de alinhamento com as jurisprudéncias do Tribunal de Contas da Uniao
(TCU) e do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCEMG), cujas decisoes
frequentemente impactam a gestdo publica local.
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Embora treinamentos sejam oferecidos, a complexidade das normas e a dinamicidade
da rotina de licitacoes geram duvidas frequentes, que demandam orientacdo técnica
especializada. Assim, a contratacdo de servicos técnico especializados na area torna-se
imprescindivel, ndo apenas para assegurar a conformidade dos processos, mas também para
oferecer suporte técnico continuo aos servidores, fortalecendo a atuacdo da Camara Municipal e
o atendimento aos municipes.

Diante desse cenario, faz-se necessaria a busca por uma solucao que melhor atenda ao
interesse publico, assegurando a conformidade das contratacdes realizadas pela Camara
Municipal com a legislacao vigente e as orientacdes dos 6rgaos de controle. Tal solucdo deve
contemplar ndo apenas a adequacao técnica e juridica dos processos licitatérios, mas também o
suporte continuo aos servidores, contribuindo para o fortalecimento da capacidade
administrativa da Camara Municipal e, consequentemente, para a eficiéncia na implementacédo
de politicas publicas.

IV. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Com relacdo ao modelo de contratacédo, sera adotada a contratacdo de servigos técnicos
especializados. Isso porque uma das principais vantagens desse modelo é o baixo custo, aliado a
alta capacitacao técnica, especialmente quando comparado com a inexisténcia de profissionais
qualificados dentro do quadro de pessoal da Camara Municipal para executar os servicos
necessarios.

No caso em analise, a escolha pela contratacdo de servicos técnicos se justifica, pois é a
Unica forma viavel de contratar profissionais com a expertise necessaria para prestar assessoria
administrativa especializada nas areas de licitacdes e contratos administrativos.

A empresa contratada serda capaz de solucionar questdoes administrativas complexas
relacionadas aos procedimentos de contratacoes realizadas pela Camara Municipal, além de
fornecer o assessoramento e a orientacdo necessarios, com fundamentacéao legal, para apoiar a
tomada de decisdes no ambito das licitacdes e demais processos administrativos. Essa solucéao
garante que a Camara Municipal atenda as exigéncias legais e opere com a eficiéncia e
seguranca necessarias para o cumprimento de suas funcdes.

Desta forma, tal modelo de contratacdo demonstra-se oportuna e conveniente para
atender o interesse publico, diante da falta de pessoal com tal qualificacdo, que s6 podem ser
oferecidos por quem possui comprovada qualificacdo académica, cuja especializacdo decorra,
também, de reconhecida experiéncia adquirida em outros 6rgédos publicos, sendo requisitos
necessarios para confirmar que seu trabalho é essencial e adequado para atender os legitimos
interesses desta Camara Municipal.

A Contratada prestara os seguintes servicos:

a) Assessoria e consultoria referente a sistematica aplicada as diversas modalidades licitatorias;

b) Orientar a Comissdo de Contratacdo, bem como o Pregoeiro e a equipe de apoio com a
finalidade de aplicacdo da nova lei de licitacoes- Lei n° 14.133/2021;

c) Auxiliar na elaborar editais de licitacdo, nas modalidades de licitacoes legalmente previstas;

d) Auxiliar na elaboracdo de minutas de contratos administrativos e atas de registro de precos,
bem como de termos aditivos, apostilamentos e termos de rescisdes contratuais;

e) Auxiliar na elaboracao de estudos técnicos preliminares, mapas de risco, termos de
referéncias, projetos basicos, documentos de formalizacdo de demanda, e demais documentos
pertinentes a fase preparatoria do certame;

f) Auxiliar no planejamento das despesas para todo o exercicio financeiro a fim de estabelecer a
modalidade de licitacao mais adequada ao atendimento da demanda;

g) Auxiliar o setor competente durante a realizacdo de pesquisas de precos para apuracdo dos
valores estimados das contratacbes para fins de abertura dos procedimentos licitatérios e
contratacoes de forma direta;

h) Orientar a equipe quanto a habilitacdo e julgamento das propostas;

i) Acompanhar a abertura, andamento e conclusdo dos processos licitatorios e procedimentos de
dispensa e inexigibilidade de licitacao;

j) Auxiliar na lavratura de atas;

k) Auxiliar nas respostas relativas a pedido de informacdes, impugnacoes e recursos;

1) Auxiliar e orientar nos processos de dispensa e inexigibilidade de licitacao;
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m) Prestar assessoria em todos os assuntos referentes as compras e licitacoes da Camara
Municipal;

n) Prestar assessoria no lancamento e manutencdo das licitacoes em sistema utilizado pela
Camara Municipal,;

o) Participar de forma presencial, conforme o caso, sempre que solicitado, das sessbdes de
licitacoes realizadas pela Camara Municipal,;

p) Realizar analise de orcamentos encaminhados por potenciais fornecedores;

q) Emitir parecer quando necessario relativo a questoes surgidas no decorrer dos procedimentos
de contratacao;

r) Auxiliar na elaboracéo de requisicoes para compras e contratacoes;

s) Auxiliar o gestor no planejamento das contratagdes, de forma a contemplar a satisfacao das
necessidades demandadas pela Administracdo no contexto oferecido pelo mercado, em plena
conformidade com as normas e dispositivos legais especificos e correlatos relativos ao objeto;

t) Auxiliar os servidores na elaboracdo de respostas, defesas e manifestacdes relativas as
licitacdes, a serem protocoladas junto ao Tribunal de Contas;

u) Elaborar minutas de decretos e portarias para a regulamentacao da 14.133/2021, sempre
que necessario;

v) Subsidiar em eventuais procedimentos administrativos que visem a aplicacdo de sancdes a
fornecedores em razao de descumprimento contratual;

Da forma de prestacao dos servicos:

1. Os servicos serdo prestados de forma remota (telefone, e-mail, acesso remoto, aplicativo de
mensagem instantanea), bem como de forma presencial, através de visitas de profissional (is)
especializado (s).

2. Os servicos remotos serdo ilimitados, devendo a empresa ficar a disposicdo para atendimento
da Camara Municipal, ainda que fora do horario comercial.

a) a empresa devera indicar no minimo um profissional que ficara responsavel pelo
atendimento das demandas de forma remota.

3. Para atendimento presencial, a Contratada devera providenciar para que seu (s) profissional
(is) compareca (m) a sede da Camara Municipal, observado os seguintes parametros:

a) O (s) profissional (is) especializado (s) devera (do) comparecer a sede da Camara Municipal
com a frequéncia minima de uma vez por semana. Cada visita devera ter duracdo minima de
quatro horas.

b) As visitas deverdo ser realizadas em dias uteis, dentro do horario de expediente da
Camara Municipal (8h as 16h), ficando vedado o agendamento para sabados, domingos e
feriados;

c) A Camara Municipal podera requisitar a presenca do (s) profissional (is) para visitas além
da frequéncia indicada acima. Quando isso acontecer, a visita adicional sera compensada
pela dispensa de outra visita regular preferencialmente até o final do mesmo més;

d) As despesas relativas as visitas (deslocamento, hospedagem, alimentacdo, etc.) serao
custeadas pela Contratada, estando ja incluidas no valor da remuneracao contratual.

Dos prazos maximos para atendimento:

1. As respostas das consultas formuladas via e-mail ou aplicativos de mensagens instantaneas
serdo objetivas e com prazo de retorno variavel, dependendo da complexidade do caso, nao
podendo, entretanto, ser superior a 24 (vinte e quatro) horas. Os pareceres técnicos serao
emitidos em prazo de até 72 (setenta e duas) horas;

2. Se por motivos de caso fortuito ou forca maior, as respostas as consultas ndo puderem ser
atendidas no prazo estipulado no subitem acima, a Contratada devera solicitar por escrito, a
dilacao do prazo, devidamente justificada.
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V. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO:

Conforme previsto na Lei 14.133/2021, a regra geral € a divisdo em lotes para fomentar a
competitividade, porém, o parcelamento pode ser justificado como inadequado ou inviavel
quando o fracionamento comprometer a unidade técnica ou operacional do objeto. Neste caso, a
contratacao integral é a solucdo que melhor atende ao interesse publico.

A decisao pelo nao parcelamento da solucdo baseia-se em aspectos técnicos, operacionais e
administrativas que fundamentam a necessidade de contratacéo integral dos servicos, conforme
detalhado a seguir:

Natureza unificada e especializada do servico:

Os servicos de assessoria e consultoria administrativa envolvem uma analise continua e
integrada das necessidades da Administracdo, que demandam conhecimento profundo e
especializado da realidade institucional e das demandas especificas. O parcelamento desses
servicos poderia fragmentar a prestacdo e comprometer a coeréncia e a continuidade dos
servicos, dificultando a adocao de uma estratégia de assessoramento unificada.

Impossibilidade de fragmentacao técnica:

Diferentes aspectos do servico administrativo, como consultoria em licitacdes e contratos, estdo
interligados e demandam uma visdo integrada. Parcelar o servico poderia comprometer a
qualidade técnica, uma vez que diferentes prestadores poderiam ter abordagens distintas,
gerando riscos de inconsisténcia na prestacdo do servico.

Principio da economicidade e da eficiéncia:

A contratacdo integral permite uma melhor gestdo dos servicos, com economia de escala e
otimizacdo dos recursos publicos. O parcelamento poderia aumentar os custos administrativos
e operacionais, além de demandar maior esforco de coordenacdo por parte da Administracao,
sem agregar valor significativo ao processo.

Melhor relacao custo-beneficio:

A contratacdo de um Unico prestador permite estabelecer uma relacdo mais clara e objetiva de
responsabilidade e cobranca de resultados, facilitando o monitoramento do contrato e a
obtencao de resultados mais eficientes e satisfatorios.

Dessa forma, considerando os fatores mencionados, conclui-se que o nado parcelamento dos
servicos de assessoria e consultoria administrativa em licitacdo e contratos é a opcao mais
adequada para assegurar a continuidade, a eficiéncia e a efetividade da prestacao do servico,
alinhando-se aos principios da Administracado Publica e as disposicoes legais vigentes.

VI. DA FORMA DE PAGAMENTO:

6.1. O pagamento sera efetuado até o 10° (décimo) dia util do més subsequente ao da prestacao
do servico, mediante apresentacao da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada pelo fiscal
dos servigos;

6.2. A Contratada devera apresentar a Contratante, a Nota Fiscal relativa a prestacdo dos
servigos, no ultimo dia util de cada més;

6.3. O pagamento devido pela Contratante serda efetuado por meio de depoésito em conta
bancaria a ser informada pela Contratada ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser
convencionada entre as partes.

6.4. Sendo identificada qualquer divergéncia na nota fiscal, a Contratante devera devolvé-la a
Contratada para que sejam feitas as correcoes necessarias, sendo que o prazo estipulado no
item 6.1 acima sera contado somente a partir da reapresentacdo do documento, desde que
devidamente sanado o vicio;

6.5. O pagamento nao sera efetuado enquanto pendente de liquidacao qualquer obrigacédo
financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a alteracdo de
precos, correcdo monetaria ou compensacao financeira;
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6.6. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a Contratada dara a Contratante,
plena, geral e irretratavel quitacdo dos valores nela discriminados, para nada mais vir a
reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma,;

6.7. A nota fiscal devera ser emitida pela Contratada em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal;

6.8. Em sendo identificado qualquer divergéncia na nota fiscal, a mesma sera devolvida a
Contratada para que sejam feitas as correcdes ou esclarecimentos necessarios, sendo que o
prazo estipulado acima sera contado somente a partir da reapresentacao dos documentos,
desde que devidamente sanado o vicio.

6.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel,
nos termos da Instrucdo Normativa n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da Receita
Federal do Brasil, inclusive quanto ao artigo 31 da Lei n° 8.212, de 1991.

VII. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato;

7.2. Receber o objeto no prazo e condigcdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

7.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

7.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacédo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

7.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no
prazo, forma e condicoes estabelecidos no Contrato e no Termo de Referéncia;

7.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Contrato Administrativo, quando do
seu descumprimento;

7.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucao do Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucédo do ajuste;

7.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 20 (vinte) dias;

7.10. A Administracdo néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados;

7.11. Analisar o relatério de atividades/servicos apresentado pela contratada, quando
solicitados;

7.12. Propor melhorias continuas nos servigos;

7.13. Permitir o acesso dos funcionarios da CONTRATADA em suas dependéncias, desde que,
seus empregados estejam com cracha de identificacao;

7.14. Fornecer e colocar a disposicao da CONTRATADA todos os elementos e informacdes que
se fizerem necessarios a execucao do servico;

7.15. Proporcionar as facilidades necessarias para que a CONTRATADA possa prestar o servico
dentro das normas estabelecidas;

7.16. Controlar e fiscalizar a execucdo do servico prestado pela CONTRATADA, nos aspectos
técnicos, de seguranca, de confiabilidade e quaisquer outros de seu interesse, por intermédio de
pessoal proprio ou de terceiros designados para este fim;

7.17. Avaliar a qualidade do servico prestado pela CONTRATADA, podendo rejeita-lo no todo ou
em parte, caso estejam em desacordo com as disposi¢coes do Termo de Referéncia.

VIII. OBRIGACOES DO CONTRATADO

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacoes constantes do Contrato, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto;
8.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na
execucao do contrato;

8.3. A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
Contratante, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade, com qualificacao apropriada ao atendimento da demanda;
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8.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

8.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas do contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, cuja quantidade e qualidade deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

8.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecgdes resultantes da execucdo dos servicos e métodos empregados;

8.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucédo do objeto, de acordo com o
Coédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracado ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar
dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

8.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo inico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislacéo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

8.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal que impeca a execucdo adequada dos servicos;

8.11. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucao dos servicos.

8.12. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros;

8.13. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na contratacao;

8.15. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

8.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, II, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do Contratante;

8.18. O servico contratado devera ser executado obrigatoriamente pelos profissionais da
empresa contratada;

8.19. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
contratante;

8.20. Manter os seus empregados identificados por crachd, quando no recinto do Orgao,
devendo substituir imediatamente qualquer um deles que seja considerado inconveniente a boa
ordem e as normas disciplinares da contratante;

8.21. Arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacoes assumidas, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE,;

8.22. A contratada se compromete em garantir a confidencialidade das informacées oriundas
dos servigos prestados a CONTRATANTE,;

8.23. A contratada se compromete a manter a confidencialidade das informacées especificas da
estrutura da CONTRATANTE que venha a obter em decorréncia da execucao dos servigos;

8.24. Os servicos prestados devem ser realizados, preferencialmente, nos dias uteis, no horario
comercial. Quando o servico ocorrer fora deste periodo ndo havera custos adicionais ao
Contratante;

8.26. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste documento e em sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto.
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IX- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
9.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

9.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucéo total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

9.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

9.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

9.1.4. Os fiscais do contrato serdo designados autoridade méaxima do érgdo ou da entidade
Contratante, ou a quem as normas de organizacdo administrativa indicarem, na forma do art.
7° da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo a Administracdo instruir os autos com as publicacdes
dos atos de designacao dos agentes publicos para o exercicio dessas funcoes.

9.1.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

9.1.6. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracio para representa-lo na
execucao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

9.1.7. A indicacdo ou a manutencédo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgido ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

9.1.8. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir ou substituir, a suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
de sua execugéo (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

9.1.9. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execucédo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

9.1.10. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

9.1.11. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferira & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

9.1.12. As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

9.1.13. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.1.14. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informacoes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de
execucao da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancoes
aplicaveis, dentre outros.

9.1.15. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura sera exigida da Contratada a
apresentacao da Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT).
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X- DO RECEBIMENTO

10.1. Os servigos serdao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, contado da data de sua
entrega, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

10.1.1. O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, com a
finalidade de verificar a adequacao dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques
e revisoes finais que se fizerem necessarios.

10.1.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

10.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucdo, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério.

10.1.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

10.2. Os servicos serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

10.2.1. Realizar a analise de eventuais relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcoes;

10.2.2. Efetuar o recebimento definitivo dos servicos prestados; e

10.2.3. Comunicar o setor competente sobre a possiblidade de pagamento.

10.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucido do
contrato.

XI. DA SUBCONTRATACAO:

11.1. E vedado 2 CONTRATADA subcontratar total ou parcialmente o objeto deste termo.

XII. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD:

12.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacédo da proposta no
procedimento de contratacéo, independentemente de declaracao ou de aceitacdo expressa.

12.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

12.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

12.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

13.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovagcdo do cumprimento de
obrigacodes legais ou contratuais e somente enquanto nédo prescritas essas obrigacoes.

12.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.
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12.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

12.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

12.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacodes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

12.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de
eventuais omissoes, desvios ou abusos.

12.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracao nas hipéteses previstas na LGPD.

12.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendacodes, editadas na forma da LGPD.

12.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser
comunicados a autoridade nacional.

XIII. DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A DESPESA

13.1. As despesas decorrentes com a contratacdo correrdo por conta de Dotacdo Orcamentaria:
01.01.01.01.031.0001.2001-3.3.90.35.00.

XIV - DAS SANQ()ES ADMINSITRATIVAS

14.1. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento contratual:

a) 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na entrega dos servigos, ou por dia de
atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculados
sobre o valor global do contrato;

b) 5% (cinco por cento) sobre o valor global do contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta)
dias ou no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, com a possivel rescisdo contratual;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor global do contrato, na hipotese de a CONTRATADA,
injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais
casos de descumprimento contratual, quando a Contratante, em face da menor gravidade do
fato e mediante motivacao da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser
aplicada.

14.2. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera descontado dos
pagamentos devidos pela Contratante. Se os valores nao forem suficientes, a diferenca sera
recolhida pela CONTRATADA no prazo maximo de 03 (trés) dias tuteis a contar da aplicacdo da
sancao.

14.3. As sancoes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderao ser aplicadas
cumulativamente, apds regular processo administrativo em que se garantira a observancia dos
principios do contraditério e da ampla defesa.

XV - DA EXIGENCIAS DE HABILITACAO

15.1 Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

15.2 Habilitacao juridica

15.2.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
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15.2.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https:/ /www.gov.br/empresas-e-negocios/ptbr/empreendedor;

15.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

15.2.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
15.2.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

15.2.6. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

15.2.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidacao respectiva.

15.2.8 - As licitantes ME ou EPP, nos termos da LC 123/2006, deverdo comprovar essa
condicdo mediante apresentacdo de certidao expedida pela Junta Comercial de seu domicilio,
conforme art. 8° da IN 103 do Departamento Nacional de Registro do Comércio, de 30/04 /2008,
certiddo essa que devera ser encaminhada ao Pregoeiro junto com os documentos de
habilitacao.

15.2.8.1- Tratando-se de sociedade simples, ndo inscrita na Junta Comercial, a comprovacao
da qualidade de ME e EPP podera ser auferida conforme disposto na Lei Complementar
123/2006, art. 3°, incisos I e II, e paragrafos 1°, 2° e 10°, observando-se, ainda, as excecoes
previstas no paragrafo4°® do mesmo artigo.

15.2.8.2 - A ME ou EPP que participar deste Pregdo Eletronico devera apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo
que esta apresente alguma restricao.

15.3 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

15.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridicas — CNPJ, de acordo com o
inciso I do art. 68 da lei n® 14.133/ 2021;

15.3.2. Comprovante de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), de
acordo com o inciso IV do art. 68 da lei n® 14.133/ 2021;

15.3.3. Comprovante de regularidade com a Justica do Trabalho, por meio de certidao emitida
pelo site www.tst.gov.br, de acordo com o inciso V do art. 68 da lei n°® 14.133/2021;;

15.3.4. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual, de acordo com o inciso II do art. 68 da lei n°® 14.133/2021;

15.3.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou distrital; (Certiddo Negativa de
Débito);

15.3.6. Comprovante de regularidade fiscal com as Fazendas Nacional, Estadual e Municipal
(ou Distrital) da sede do licitante, de acordo com o inciso III do art. 68 da lei n® 14.133/ 2021,
15.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Estadual/Distrital ou
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacao de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

15.4 Qualificacao Econéomico-Financeira

15.4.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

XVI- DAS CONDICOES GERAIS
16.1. O Contratante reserva para si o direito de nao aceitar ou receber qualquer servico em
desacordo com o previsto neste Termo, ou em desconformidade com as normas legais ou

técnicas pertinentes ao seu objeto.

16.2. Qualquer tolerancia por parte do Contratante, no que tange ao cumprimento das
obrigacdes ora assumidas pela CONTRATADA, ndo importara, em hipétese alguma, em
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alteracao contratual, novacao, transacdo ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas as
condicdes do ajuste e podendo o contratante exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

16.3. A contratacdo nao estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a Camara Municipal e os agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas da CONTRATADA designadas para a execucdo do objeto contratado, sendo a
CONTRATADA a unica responsavel por todas as obrigacoes e encargos decorrentes das relacoes
de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente,
seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

Séao Gongalo do Para/MG, 05 de fevereiro de 2025.

Marilia Nunes de Carvalho Fonseca
Responsavel pelo Termo de referéncia

MAPA DE RISCO

OBJETO - O presente documento tem como objetivo atender a demanda de suporte
técnico especializado de assessoria e consultoria administrativa em licitacdes e
contratos administrativos, objetivando auxiliar o setor de Licitagdes da Camara
Municipal de Sao Gongcalo do Para/MG. A necessidade decorre da complexidade
imposta pela Lei n° 14.133/2021, que regulamenta as licitagbes e contratos
administrativos no Brasil, trazendo inovacdes significativas em termos de
procedimentos, planejamento e controle.

Escala Qualitativa de Probabilidade

Descritor Descricao Peso

Baixa Evento casual, inesperado para os padrdes conhecidos 01
da gestdo e operacdo do processo. Muito embora raro,
ha histérico de ocorréncia conhecido por parte de
gestores e operadores do processo.

Média Evento esperado, de frequéncia reduzida, e com 02
histérico de ocorréncia parcialmente conhecido.
Alta Evento usual, corriqueiro. Devido a sua ocorréncia 03

habitual, seu histérico € amplamente conhecido por parte
de gestores e operadores do processo.

Escala Qualitativa de Impacto

Descritor Descricao Peso
Baixa Nao afeta ou torna duvidoso o atingimento dos 01
objetivos.
Média Torna incerto. 02
Alta Torna improvavel ou incapaz. 03
Risco 01 Inexigibilidade fracassada - inabilitacao dos licitantes
Probabilidade | (x) baixa ( )média () alta
Impacto ( )baixo ( )médio (x)alto
Dano

Atraso no atendimento da demanda.
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Acdo preventiva Responsavel
Elaboracéo e revisdo atenta do Termo de Referéncia. Responsavel
pelo termo de
referéncia
Acdo contingente Responsavel
Contrato emergencial através de Inexigibilidade de licitagdo | Requisitante
(art. 74, 111, da Lei 14.133/2021)

Risco 02 Descricao insuficiente das obrigacdes da contratada
Probabilidade | (x)baixa ( )média ( )alta
Impacto ( )baixo ( )médio (x)alto
Dano

Problemas na execucao do contrato, com consequente ineficiéncia na execucao
das obrigagdes.

Acdo preventiva Responsavel

Reandlise de todo o termo de referéncia, atentando, | Elaborador do Termo
principalmente, para os problemas ja ocorridos em | de Referéncia.
contratacdes semelhantes ja realizadas pela Camara.

Acdo contingente Responsavel
Realizacdo de novo certame. Requisitante
Risco 03 Quantitativos em excesso ou em quantidade insuficiente
Probabilidade | ( ) baixa (x)média ( )alta
Impacto ( )baixo ( )médio (x)alto
Dano

Execucdo insatisfatoria, ndo alcancando todas as necessidades e resultados
pretendidos.

Acdo preventiva Responsavel
Verificacdo e eventual adequacéo das especificacdes por | Elaborador do Termo
ocasido da elaboracdo do Termo de Referéncia de Referéncia

Acdo contingente Responsavel

Avaliar o grau de inadequacéo e decidir sobre a Fiscal do contrato
Elaboracdo de termos aditivos ou até mesmo rescisdo

contratual, fazendo as corre¢des para um novo processo

de contratacdo.

Risco 04 Estimativa de precos longe da realidade
Probabilidade | (x ) baixa ( )média ( )alta
Impacto ( )baixo (x)médio ()alto
Dano

Certame deserto ou fracassado

Acdo preventiva | Responsavel
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Realizagcdo de pesquisa de precos junto a fornecedores
do ramo e verificacdo de contratacGes similares junto a
0rgdo proximos.

Elaborador do ETP/
Elaborador do Termo
de Referéncia

Acao contingente

Responsavel

Realizacdo de novo procedimento de contratacéo.

Demandante/
Elaborador do ETP/
Elaborador do Termo
de Referéncia

Risco 05 Contrato inadequado aos ditames da Lei 14.133/2021 e demais

legislacoes aplicaveis

Probabilidade | ( x) baixa ( )média ( )alta

Impacto ( )baixo ( )médio (x)alto

Dano

necessarias.

Falta de protecédo contratual ou de suporte contratual para as medidas

Acdo preventiva

Responsavel

Anélise minuciosa da minuta contratual.

Assessoria juridica

Acdo contingente

Responsavel

Encaminhar dividas para parecer da Assessoria
Juridica.

Gestor do contrato.

Sao Gongalo do Para /MG, 02 de fevereiro de 2025.

Izabela Aparecida Campos
Responsavel pela Elaboragao




