PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GONGALO DO PARA

Estado de Minas Gerais

(NPJ/MF N2 18.291.369/0001-66

Lei Complementar n® 1.614/2019

“Que Altera anexos 1l e Anexo IV da Lei 1.593/2017, Que
Dispde sobte o Quadro de Pessoal, Plano de Catteita e Politica
de Remuneragio dos servidotes da Chmara Municipal de Sdo '
Gongalo do Para-MG”. -

Faco saber que, 2 Cimara Municipal de Sio Gongealo do Pard, Estado de Minas Getais,

aprovou e eu, Prefeito Municipal de Sio Gongalo do Pari, sanciono a seguinte let:

iteragGes aos anexos IL ¢ IV, da lei 1593/2017.

Artigb;]." - Ficam aprovadas as ¢

Artigo 2°- Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio, revogando as disposi¢ces em
contririo. s ' '

Prefeitura Municipal de Sdo Gorngalo do Paré, aos vinte e quatro dias do més de maio: .de'.d;)is
ml e dezenove (24/05/2019). ; Ca e

Antonio André Nascimento Guimatics
Prefeito Municipal
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ANEXO 11
TABELA DE VALORES

1)-VALOR DOS VENCIMENTOS BASICOS- GRAU “A”-,
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO.

a) -Nivel It Auxiliar de Secretaria

VALOR RS 1.367,97 4‘

b) - Nivel II: Auxiliar de Servigos Getais

VALOR _ RS 1.470,80 ‘

¢) - Nivel III: Agente Administrativo

VALOR ‘ R$ 1.654,65 ' \

“ d) - Nivel IV: Contador
“VALOR . ] T R$3.064,18 4]

2)- REMUNERACAO DOS CARGOS DE PROVIMENTO

EM COMISSAO - RECRUTAMENTO AMPLO

Nivel Unico
Cargo : ) Vencimento bésigo ;
Assessor Parlamentar : R$2.206,21
B Assessor Juridico . ‘ . R$4.289,85

3)-VALOR DA DIAL TA DO SERVIDOR: R$60,00 (Sessenta Reais)

Prefeitura Municipal de Sio Gongalo do Pat4, aos vinte e quatro dias do més de maio de dois
ml e dezenove (24/05/2019).

Anténio André Nascigento Guimardes
Prefeito Municipal ‘
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ANEXO IV
DAS ATRIBUICOES E ESPECIFICACOES DAS CLASSES
1. CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

a) Auxiliar de Secretatia

Atribuicdes:

Prestar servicos de assisténcia aos setvidores, e vereadores,

Criar pastas para arquivar documentos, realizar digitagio e digitalizagio de
documentos, ctiar sistema de organizagio de atquivos nos computadotes,

Participar de todas as sessdes da Cémara Mummpal ‘bem quando solicitado pelo

‘presidente.

Redigir requetimentos, oﬁc.los indicacdes, solicitadas pelos veteadores, com auxilio da
assessora patlamentar

Atualizar softwares, rodar anti vitus nos eqmpamentos

Instalar programas necessitios nos equipamentos,

Guatdar arquivar todos os 4udios e videos em CDs e em otdem, por data e
numeragio, sendo de sua responsabilidade a consetvagao, :

Auxiliar o Assessor _}urldr'o e Analista contabil, realizar orgamentos cotagoes

Preparar as pastas para reanides, auxiliar na otganizagio da pauta.

Realizar pesquisas solicitadas pelo piiblico e pelos 6tgios da Camara;

Auxiliar o agente administrativo, e assessor patlamentar, quando solicitado;
Disponibilizat copias de dudio e video, somente com autoriza¢io esctita do Presidente,
Realizar atividades de armazenamento e recuperagio de informagoes;

Realizar o fechamento das portas, janelas e outras vias de acesso as dependéncias da
Camara '

Informar a chefia imedtata sobre irregularidades observadas,

Zelar pelos equipamentos, ¢ outtos bens; ' ; .

Participar de comissdes oficiais da Cémara, quando SOllC:ltadO tals como. comissao
permanente de licitacdo, de patrimonio, etc.;

Inventariat, conferir e catalogar os bens pattimoniais'da Camara Municipal.

Executar outras atividades correlatas e inerentes ao Otgiio de lotagio, mcluswe em
substituicio a outros servidores.

Psé requisitos minimos — Ensino Médio completo.

Cafga horaria semanal: 40 h

Prefeito Mukici al



