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Lein® 1510/2013

“Dispoe sobre concessio de diarias de viagens para
servidores publicos municipais, inclusive secretirios
municipals ou ocupantes de cargos equivalentes,
agentes politicos ¢ a demais agentes publicos e di

outras providencias.”

Faco saber que a Cimara Municipal de Sio G ongalo do Pard, aprovou, ¢ cu,
Prefeito Municipal sanciono a seguinte Lei;

Art. 1° - Os agentes plblicos do municipio, sejam servidores publicos
ocupantes de cargos de provimento efetivo, como ainda, contratados ou
designados para exercicio de fungio piblica, ocupantes de cargos de
provimento ¢m comissio, tals como  Secretirios Municipais, Chefe de
Gabinete, ou ocupanres de cargos equivalentes, agentes politicos, ou quaisquet
outros agentes publicos, vinculados ao Poder Executivo Municipal, quando se
deslocarem da reparticio publica onde estio lotados ou em qJue exercam suas
atividades, em virtude de servico ou no interesse do Municipio de Sio
Gongalo do Para, para outros Municipios, em cardter eventual e transitério,
que realizar percurso superior acima de 100 Km, por periodo igual ou
superior a cinco horas, fardo jus & percepcio de didrias para cobertura de
despesas com  alimentacio, hospedagem ¢/ou locomocio, nas condicoes
especificadas nesta Lei ¢ de conformidade com o disposto nos Anexos [ e 11

desta Let.

§ 1° - Para efeitos exclusivos desta Lei, ¢ para fins de recebimento de didrias
de viagem, a udlizagio da expressio “agente publico”™, englobard as pessoas
fisicas que exergam aovidades funcionais vinculados ao Municipio de Sio

Gongalo do Para, especialmente:
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I - os servidores ocupantes de cargos de provimento em comissio,

IT— os servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo

III - os agentes politicos vinculados ao Poder Executivo Municipal

IV - 0s Secretirios Municipais, Chefe de Gabinete, Controlador Interno, e os
ocupantes de cargos ou exercentes de funcées a ele assimilados;

V - os servidores contratados por tempo determinado e os servidores

designados para exercicio de funcio piiblica

§ 27 - O pagamento de didrias de viagem, instituido por esta Leid, serd feito em
pecunia € terd cariter indenizatorio, ndo mtegrando o respectivo

vencimenro/ remuneracio,/ subsidio,

§ 3% - Cabe, ao Prefeito Municipal, ou a quem este delegar tal atribuicio,

autorizar, a concessio de didda de viagem

§ 47 - A diiria de viagem, com relacio i diversidade dos agentes publicos, serd

paga levando em consideracio trés faixas de valores:

a = Paxa [ - Secreririos Municipais, Chefe de Gabinere, Ordenador de
Despesas, Prefeito e Vice-Prefeiro

b — Faixa IT - Demais agentes publicos

Art. 2° - Ouuras despesas que se reputarem estritamente necessirias no
decorrer da viagem dos agentes publicos, deverio ser pagas na forma de
adiantamento de despesas, conforme previsto no Artigo 68, da Lei Federal
admero 4.320/64 ou mediante reembolso dos valores, ambos, mediarite
comprovacao das despesas pagas ¢ que tenham vinculacio com a atividade 2

ser desempenhada ou com a viagem empreendida.

Paragrafo Unico - Compreendem-se como outras despesas, o pagamenta de
passagens, combustivel, deslocamento, copias reprogrificas, despesas de

estacionamento, dentre ourros que se fizerem necessarios,
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Art. 3% < A concessio de didnas fica condicionada a existéncia de dotagoes

orcamentarias ¢ financeirvas disponiveis.
Art. 47 - A didria de viagem poderi ser integral ou parcial,

§ 1° - A didria de viagem integral € devida quando o deslocamento para fora
do Municipio, for superior a 12 (doze) horas e exigit o pernoite do agente

publico, fora do Municipio de Sio Gongalo do Pard

§ 2°- A diiria de viagem parcial serd devida quando o deslocamento do agente
publico, para fora do Municipio, for superior a 5 (cinco) horas e sera
considerada; para fins de estabelecimento do valor a ser pago, os seguintes

Critérios:

4 — viagem superior a cinco horas e inferior a oito horas

b — viagem supetior a oito horas em que ndo se exija pernoite

§ 3 - Considera-se termo inicial da contagem de tempo do deslocamento,
para fins de concessao de didria de wiagem, o hordrio de partida do local em

que © agente publico tem atividade funcional.

§ 4° - Considera-se termo final da conmagem de rempo do deslocamento, para
fins de concessio de didria de viagem, o horirio de retorno 4 reparticio

publica onde o agente publico exerce atividades funcionais.

Art. 57 - O valor da didna de viagem cusreara despesas de locomogio urbana,

hospedagem e/ou alimentagio, nos termos dos Anexos [ e 11 desta Lei.

§ 1% - A locomogio urbana nido abrangera as despesas com as passagens para
o destino final € para o retorno a sede, nem is despesas, com a utlizagio de
velculo oficial, se for o caso, inclusive combustivel, tarifas de estacionamento,

L L
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Y 2 - A hospedagem compreende a acomodagio para o pernoite, quando

Aecessario.

Are. 67 - O agente publico, considerado nos termos desta lei, receberd, de
forma antecipada, o valor relauvo aos dias previstos para deslocamento, até o
limite de 10 (dez) didrias.

§ 17 - O limite fixado neste artigo poderi ser elevado para até 20 (vinte) didrias
de viagens, quando o Chefe do Executivo Municipal reconhecer em despacho
fundamentado, a necessidade da medida, em razio da natureza dos servicos

ou das condicdes em que ele seri exercido,

§ 27 - Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas e pagas
antecipadamente, ocorrerd o ressarcimento das didrias correspondentes ao
periodo prorrogado, mediante justificativa fundamentada do solicitante e

autorizagio do Prefeiro ou do servidor a quem for delegado tal atribuicio.

§ 3" - O agente piblico gue receber didria de viagem e, por qualquer motivo,
nio se afastar do Municipio, ou na hipdtese de retornar em periodo inferior
a0 previsto, fica obrigado a restituir os valores recebidos em excesso, no prazo
de até 5 (cinco) dias uteis, sob pena de ressarcimento ao cririo mediante
desconto integral imediato em folha de pagamento, sem prejuizo de outras

sancoes legais cabiveis.

Art. 7 - As propostas de concessao de didrias, quando o afastamento iniciar-
se as sextas-feiras, bem como as que incluam sibados, domingos e feriados,

serdo expressamente justificadas pela autoridade competente,

Art. 8° - Em casos de emergéncia, as diarias podetrdo ser processadas no
decorrer ou apos o deslocamento, mediante justificativa da autoridade

concederte.
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Art. 9% - Sdo competentes para definir a necessidade da viagem, o tempo de
duragio de viagens, os nimeros de agente piiblicos que necessitem viajar, ¢ o
uso do meto de transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito Municipal, os
Secretirios  Municipais, Chefe de Gabinete ou ocupantes de CALgOs

equivalentes, e os ordenadores de despesas.

Are. 10 - As didnas deverio ser solicitadas, através de formulirio proprio,
constante de Anexo a esta Lel, a ser disponibilizado pela Secretaria de
Administracio ou pela Secretaria onde o agente publico estd lotado, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da data prevista pata o seu

deslocamento.,

Parigrafo Unico: Apds a aprovagio, deverd a solicitagio ser encaminhada pata

empenhamento da despesa, antes do inicio do deslocamento,

Art. 11 — A forma de transporte a ser wtilizada serd autorizada levando-se em

conta a urgéncia e o custo da viagem,

§ 1Y - Quando se tratar de transporte aéreo, o beneficiirio da didria deveri

fazer uso, preferencialmente, da classe ccondmica,
¥ 1

§ 27 - A reserva e compra de bilhete(s) de passagem (s) aérea (s) serd de inteira
responsabilidade do ordenador de despesas, através do Departamento de
Compras,

Art. 12 = Ao beneficiario da didria poderd ser concedido adiantamento de

numerario para aquisicio de passagens.

Art. 13 — Nio serio autorizadas viagens em veiculos particulares, excero
aquelas que venham a ser realizadas em veiculos locados ou cedidos aos

orgios publicos Municipais,
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Art. 14 — Nos casos em que exigir cumprimento de carga horiria, fora do
municipio; os servidores que prestam servicos, em drgios através de
convénios ou outros fins de cardter piblico, vinculados a administracio
pablica, ndo fardo jus as didrias, exceto se o municipio for diverso ao que

presta servico permanente, quando preenchido os requisitos necessirios

Art. 15 — Para autorizacio de viagens, serio observados os seguintes

requisitos:

T— Preenchimento dos formulirios proprios;

IT = Liberacio feita pelo Prefeito Municipal, quando os solicitantes forem o
Chefe de Gabinete, Controlador Interno, Procurador do Municipio e
Secretarios Municipais ou ocupantes de cargos equivalentes;

I - Liberagio feita pelo Prefeito Municipal ou pelo respectivo Secretario
Municipal a0 qual estiverem subordinados, quando os solicitantes forem
ocupantes dos demais cargos comissionados, ocupantes de cargos de
provimento cfetivo, contratados ou designados para exercicio de funciio

publica e para os demais agentes piblicos.

Art. 16 — Para que possa ser processada em tempo hébil, a solicitacio de didria
deveri ser encaminhada no minimo com 24 (vinte e quawo) horas de

antecedeéncia em relacio ao dia da saida para o devido processamento.

Paragrafo Unico: Nos casos de emergéncia comprovada, em que os agentes
publicos ndo puderem providenciar a solicitagiio das didrias em tempo hibil, o
processo de solicitagao dos valores para despesas de viagens poderi ocorrer

em prazo infetior ao disposto no caput deste artigo.

Art. 17 — Em todos os casos de deslocamento que ensejar o pagamento de
didrias de viagem € obrigatona a apresentacio do relatdrio circunstanciado do
evento, curso, viagem ou similar, no prazo de 5 (cinco) dias tdteis subsequientes
ao retorno a0 Municipio, dirigido 4 autoridade concedente, devendo para isso

utilizar o formulirio constante do Anexo a esta Lel ¢ apresentacio, quando
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tor o caso, dos comprovantes especificos relanvos as arividades exercidas na

viagem, dentro outros;

I — Bilhete da passagem aérea ou terrestre, ¢/ou recibo de despesas de
locomocao:
II — Documento fiscal do estabelecimento onde ocorren i pousada e/ou
alimentacio;

III — Copia de certificados, oficios ¢ outros;

Parigrafo Unico — O beneficiirio que ndo apresentar o Relatdrio de Viagem
na forma e prazo estabelecidos no caput deste artigo ficard impedido de
receber novas didrias enquanto perdurar a irregularidade, bem como, no prazo
de 10 {dez) dias apés o retorno, serd notificado para restitui-las sob pena de
desconto integral imediato em folha de pagamento, sem prejuizo de outras
sancoes legais, sendo consideradas como nio utilizadas, cabendo ao orgio
municipal de Controle Interno fiscalizar ¢ controlar a observincia do EXPOSLO

neste parigrafo.
Art. 18 — A diaria nio serd devida nos seguintes casos:

I — quando o deslocamento se der dentro do territorio do M unicipio;

IT — quando o afustamento for inferior a 5 (cinco) horas;

HI — quando dispuser de alimentacio ¢ hospedagem incluida em evento para
o qual esteja inscrito, como ainda, quando o transporte seja realizado pela
propria entidade organizadora do evento ou em veiculo oficial ou que esteja
vinculado ac Municipio;

IV — seja a viagem realizada no exclusivo interesse do agente piblico;

V' — a0 agente piblico que estiver em falta com a apresentacio de “Relatério

de viagem” e documentos comprobatérios de didria de viagem.

Art. 19 — Havendo imperiosa necessidade de prorrogacio do afastamento do

agente publico, serdo liberadas as didrias correspondentes ao perindo
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excedente, mediante justificativa apresentada ¢ julgada procedente pelo

Prefeito Municipal ou por servidor a quem for atribuida tal prerrogativa.

Art. 20 — E vedada a concessdo de dianas, aos sabados, domingos ¢ feriados,

ressalvados os casos justificados por necessidade inadivel,

Art. 21 — Constitui infracio disciplinar grave, punivel na forma da lei,

conceder ou receber didria indevidamente.

Art. 22 — Os valores das didrias de viagem sio os constantes das Tabelas dos

Anexo [ e I, desta Lei.

Parigrafo tnico — O Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, de
conformidade com indice de inflacio, calculado pelo Governo Federal, como
ainda, fica autorizado a estabelecer novos valores das didrias de viagens
previstas na Tabela constante dos Anexos 1 ¢ 11 desta Lei, quando entender
que os valores nela fixados encontram-se defasados ou quando a mera
atualizacio monetiria dos valores nio for suficiente para o restabelecimento
do equilibrio entre o custo das despesas da viagem com os valores
estabelecidos,

Art. 23 — A fixacio do valor da didria de viagem, parcial ¢ integral, levando em
consideragdo a previsao de que o agente publico fard determinado numero de
refeicdes e lanches, como ainda, despenderd valores a titulo de locomocio
urbana, dispensa a apresentacio de recibos, por parte do agente publico,
relativo a tais ltens, quando receber valores a drulo exclusive de “diarias de

viagem?”,

§ 17 - Quando o pagamento da diiria envolver custeio de hospedagem, seri
necessirio a apresentacio do comprovante do pagamento do pernoite, através

de documento oficial
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§ 2° - Quando o agente publico solicitar reembolso de despesas de viagem,
ficard 0 mesmo obrigado a apresentar a documentagio relativa a todo o
dispendio realizado, nela incluida aquela relacionada aos recursos recebido g
ritulo de “diaria de viagem”.

Art. 24 — Esta Lei podera ser regulamentada por Decreto no que couber,

Art. 25 - Esta Lei entrara em vigor na daa de sua publicacio, revopando-se as
e

disposicoes em contrario.

Prefeitura Municipal de Sio Gongalo do Pard, MG, aos nove dias do més de
dezembro do ano defflois mil e treze (09-12-2013)

L

Antonio Andr scimento Guimaries
Prefeito Munitipal i \
r CERTIDAO 4
Certifico ue__f%-é;* o
w_lJI0 flosd
Foi publicadd no GueCIC ©7 lo do Pard
prefeitura Mugigial 92,5705 ’ai
na data de
NI==
ATeing a do Servidor =3
L .
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ANEXO 1

TABELA DE DIARIAS

VALORES PARA VIAGENS DENTRO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

ITENS DE DESPESAS DIARIAS FAIXAT FAIXATI
Didra Parcial:

01 refeigio, 01 lanche e locomogiio urbana R$ 45,00 RS 30,00
fpermmindnein fom do Muticipio, de 5 an B hoeag, sem pemite)

02 refeigdes, 01 lanche e locomogio RS 75,00 K% 45,00
fpernusstucin o do Municfphe, por mais de b, s pemmite)

Disiria Integral:

02 refeigies, 01 lanche ¢ locomogio Rs 100,00 RS 90,00

||'|r.'rmnn|'-'1r|r| feorme ey B lsemicipo, om permaoie om Fisiel)

Sencho:
Faixa I - Sceevsincs Mumopids, Chele de Gabmese, Ordenador de Dicspesns, Prefesto ¢ Vige-Prefin

Faista - L emase agenes publives
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ANEXO II

TABELA DE DIARTAS
VALORES PARA VIAGENS AOS DEMAIS ESTADOS DA FEDERACAO

ITENS DE DESPESAS DIARIAS FAIXA L FAIXA I1

Didria Parcial:

0 refeigio, (1 lanche e locomogio urbana R$ 75,00 RS 60,00
tperrnanenc oo do Mumcipao, de 5 om 8 horas, fem pedong |
02 refeigiies, 01 lanche e locomogio R$ 130,00 RS 100,00

[pernmanénci v do Mowicipa, por mais de B hosas, seme peeniie)
Disiria Integral:
02 refeicies, 01 lanche e locomogiio R$ 260,00 RS 260,00

[pesmansincia fivm do Miicipio, com pemote emboned)

Sendnd
Fuixu T - Yecretinos Musicapuss, Chele Jb Crabinaee, ¢ rdenador d Ehe sphrmn, Vrefeins e Yo - Prefein

Paixm Tl Dicrros agennes pubilioos
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SOLICITACAO DE DIARIA

Ap Sr.

D.D. Prefeito Municipal

BENEFICIARIO
Agente Pablico

Cargo/TFuncio

Laotacao

INFORMACOLES SOBRE A VIAGEM
Local de saida:

Local de destino:

Tempo provavel de duragio da viagem: horis
Tempo provivel de permanéncia no local de destino: horas
Veiculo 4 ser utilizado para o transporte:

Finalidade da viagem:

Solicito o pagamento de diarias(s) , em favor do Agente Pablico

supra identificado, que empreenderd viagem no vefculo ¢ com a finalidade

especificada no predmbulo, pelo periodo de tempo também ali previsto.

Sio Gongalo do Para (MG) /. /

secretario Municpal
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Nome do Servidor:
Matricula:
CPF:
RG:
Cargo/Funcio:
N° do Banco:
N® da Agencia:
N®da Conta p/ deposito:

Termo de compromisso

Comprometo-me a apresentar Relatério de Viagem/Prestacio de contas
acompanhado de comprovantes que demonstrem a efetiva realizacio de
viagem, no prazo de 5 (cinco) dias a contar da data de retorno da viagem ao
municipio, sob pena de sofrer as sangdes cabivers.

Sao Goncalo do Para, _ de de

Assinatura do Servidor



